
Hinweise zum Verfassen von Teilnehmer*innenbeiträgen 
————————————————————————————————————————————————— 
 
Titel deines Beitrags  

o Der Titel des Beitrags sollte gleichzeitig der Titel deiner geplanten Einheit sein. Du kannst den 
ursprünglichen Titel ggf. auch leicht verändern. 

o Ein Untertitel kann helfen, schneller zu verstehen, worum es in deiner Einheit geht. Gerne können wir 
dir auch bei der Suche eines Untertitels helfen. 
 

Gliederung deines Beitrags 
• Die Gliederung deines Beitrags ist grob vorgegeben (s.u.). 

 
Umfang 

• Bitte versucht euch auf maximal 15.000 Zeichen (inkl. Leerzeichen) zu beschränken. Dies entspricht 
einem Textumfang von ungefähr 4 Seiten.  

• Solltet ihr den Umfang deutlich überschreiten, nehmt bitte kurz zur Rücksprache Kontakt mit uns auf. 
• Abbildungen, Screenshots etc. können viel Platz in Anspruch nehmen. Gerne stehen wir Ihnen bei der 

Auswahl geeigneten (Bild-)Materials zur visuellen Unterstützung Ihrer Ideen zur Seite. 
 
Vorgaben zur Gestaltung deines Beitrags 

• Bitte richtet euch grundsätzlich nach der neuen Rechtschreibung (auch in Grafiken, Abbildungen etc.). 
• Bitte beachtet bei der Texterfassung Folgendes: 

§ keine Silbentrennung 
§ keine Zeilenschaltung am Ende einer Zeile außer am Ende von Absätzen 
§ keine Leerzeichen für Einzüge z.B. bei Tabellen, Aufzählungen, Einrückungen, Zitaten; bitte 

verwenden Sie stattdessen Tabulatoren. Bitte setzt ebenfalls keine Leerzeichen zwischen 
Abkürzungen (z.B., i.d.R.) und verwendet nur gängige Abkürzungen. 

§ Zur Hervorhebung verwendet bitte Kursiv, nicht Fettdruck, Unterstreichungen, Sperrung 
oder Versalien. 

 
Verwendung von Abbildungen und Grafiken: 

§ Bitte nummeriert Abbildungen/Grafiken durchlaufend. 
§ Bitte sendet uns alle Bilddateien auch noch einmal im jpg-Format zu. 
§ Bitte gestaltet Grafiken so einfach wie möglich, meist ist weniger mehr - verzichtet also besser auf 

doppelte Rahmen, Schatten, Verläufe. 
§ Bitte beachtet hier ganz besonders die OER-Hinweise im sciebo-Ordner. 

 
 

 

 

 


